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- Projekt -
UMOWA Nr ......./SIEFS+/2024 |

zawartaw dniu .....c.oeevvenes 2024 r. w Biatymstoku pomigdzy

Powiatem Biatostockim z siedzibg w Biatymstoku, 15-569 Biatystok, ul. Borsucza 2,
w imieniu ktorego dziata Powiatowy Urzad Pracy w Bialymstoku, 15-365 Biatystok,
ul. Pogodna 63/1, NIP: 966 05 20 610, reprezentowany przez .................... S -
Dyrektora / Zastepce Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Biatymstoku

zwanym w dalszej czesci umowy ,Urzedem”

a

..................................... , wpisang do CEIDG / Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: ........coeeeveee s NIP: e , reprezentowanym
0] 4= PR )

zwang w dalszej czesci umowy ,Instytucjg szkoleniowg”
tacznie zwanymi dalej ,Stronami”, 0 nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem niniejsze] umowy jest przeprowadzenie szkolenia:
,Umiejetnosci komputerowe w obstudze biura” zgodnie z ofertg z dnia
............... 2024 r. stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Zakres szkolenia: ..................o

3. Instytucja szkoleniowa oswiadcza, iz posiada aktualny wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy whasciwy ze
wzgledu na jej siedzibe.

1. Szkoleniem chejmuje sie .........cccooviivviiiniiiiie 0séb bezrobotnych
skierowanych przez Urzgd. Podstawg przyjecia na szkolenie jest wykaz os6b
skierowanych na szkolenie sporzadzony przez Urzad.

2. Na koszty szkolenia sktada sie:

1) nalezno$é przystugujaca instytucji szkoleniowej: ................ooeiin, zt
(stownie: ... zZi b e zt za jedng
osobe (stownie: ......................... zl), koszt osobogodziny ............... zh;
oraz koszty egzaminu w wysokosci .... zt (stownie: ...... zf),

2) koszt ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw uczestnika
szkolenia na podstawie art. 41 ust. 8 w zwigzku z art. 41 ust. 7 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j.:
Dz. U. z 2024 r. poz. 475), zgodnie informacjg przekazang przez Urzad;
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koszt ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow od dnia
podjecia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej
do dnia zakonczenia szkolenia, w przypadku, gdy uczestnik zgtosi podjecie
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej w trakcie
szkolenia - na podstawie art. 41 ust. 8 w zwigzku z art. 41 ust. 7 ustawy

z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.j.: Dz. U. 2 2024 r. poz. 475).

3. Koszty szkolenia sfinansowane zostang ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.

o

Termin szkolenia: od .......... 2024r.do .......... 2024 r.
Miejsce szkolenia: ...

§3

Instytucja szkoleniowa zobowiazuje sie do:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

przedstawienia:

a) programu szkolenia (Zatacznik Nr 2) sporzadzonego zgodnie z § 71 ust.
3 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja
2014 r. w sprawie szczegoiowych warunkow realizacji oraz trybu
i sposobdw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667),

b) harmonogramu szkolenia (Zatgcznik Nr 3);

ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw mogacych powstad

w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem

uczestnika szkolenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 2 i 3, na sume

ubezpieczenia max. 20 000,00 zt na jedng osobe;

zapewnienia warunkow szkolenia zgodnych z przepisami bezpieczenstwa

I higieny pracy;

przeprowadzenia szKolenia z zastosowaniem metod i technik nauczania

dostosowanych do tematyki prowadzonych zajeé przez osoby posiadajgce

wymagane przepisami prawa kwalifikacje i uprawnienia;

dostarczenia uczestnikom szkolenia materiatow szkoleniowych, w tym co

najmniej zeszytu (notatnika) oraz dtugopisu;

oznakowania logo EFS+, wg wzoru znajdujacego sie na umowie, materiatow

szkoleniowych i zatgcznikéw do umowy;

prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia, w tym:

a) dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajgcego tematy i wymiar godzin
zajeé edukacyjnych oraz liste obecnosci (Zatacznik nr 4),

b) protokotu i karty ocen z okresowych sprawdziandw efektéw ksztalcenia
oraz egzaminu koticowego, jezeli zostat przeprowadzony,

c) rejestru wydanych zaswiadczen ub innych dokumentow
potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,
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zawierajgcego: numer, imie i nazwisko oraz nr PESEL uczestnika
szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu
stwierdzajacego tozsamo$¢, oraz nazwe szkolenia i date wydania
zaswiadczenia; , :

8) dostarczenia Urzedowi w terminie 7 dni od zakonczenia szkolenia, nie
pbzniej niz pierwszego dnia roboczego nastepnego miesigca (w trakcie
trwania szkolenia), listy obecnosci (za miesiac poprzedni), o ktorej mowa
w pkt 7 lit. a lub potwierdzonej za zgodnoéé z oryginatem kopii listy
obecnosci uczestnikdw szkolenia wraz z informacja o ilo§ci godzin,
na ktdrych byt obecny uczestnik szkolenia;

9) sporzadzenia dokumentaciji okolicznosci i przyczyn wypadku zwigzanego
ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem powstatego
z udziatem osoby skierowanej na szkolenie przez Urzad oraz przekazania tej
dokumentacji do instytucji ubezpieczeniowej w terminie 14 dni od dnia
zaistnienia zdarzenia w przypadku uczestnikdw szkolenia, o ktérych mowa
w § 2 ust. 2 pkt 213 lub przekazania jej w terminie 7 dni od dnia
sporzgdzenia do Urzedu w przypadku pozostatych uczestnikéw szkolenia;

10) informowania Urzedu o:

a) kazdym przypadku niezdyscyplinowania, nieusprawiedliwione;
nieobecnosci lub o skresleniu uczestnika z listy osob objetych
szkoleniem w terminie 3 dni od zaistnienia zdarzenia,

b) wszelkich innych zmianach dotyczgcych przebiegu kursu (np.: o nie
rozpoczeciu kursu, zawieszeniu kursu, zmianie terminu kursu itp.)

w terminie 3 dni od zaistnienia zdarzenia;

c) terminie zakonczenia szkolenia i jego wynikach;

11) zorganizowania, w terminie do dwudziestu jeden dni po szkoleniu egzaminu,
umozliwiajgcego uczestnikom szkolenia uzyskanie certyfikatu ICDL (ECDL)
STANDARD;

12) dokonania oceny szkolenia na podstawie ankiety (Zatgcznik nr 5);

13) wydania osobie szkolonej zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji oraz
dokumentu potwierdzajacego nabycie uprawnien (po zdaniu egzamindw),

w szczegolnosci zaswiadczenia sporzadzonego wedtug Zatacznika Nr 6;

14) przekazania Urzedowi, w terminie 7 dni od zakonczenia szkolenia lub
otrzymania uprawnien po zdaniu egzaminu:

a) ankiety, o ktdrej mowa w pkt 13,

b) potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii zaswiadczen lub
dokumentdw, o ktorych mowa w pkt 13, lub informagcii o:

-~ przyczynach nieukoinczenia szkolenia,
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— wynikach egzaminu wraz z zobowigzaniem do dostarczania
stosownych dokumentdw niezwtocznie po otrzymaniu ich z instytucii
egzaminujgcej;

c) rozliczenia kosztéw ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow, o ktérych mowa w pkt. 2 wraz z dokumentami

! lub potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginatem kopiami dokumentow,

dotyczacymi ubezpieczenia,

pod rygorem odmowy przez Urzad zaptaty naleznoéci, o ktdérej mowa w § 2 ust. 2.

§4

Urzad zastrzega sobie:

1) prawo kontroli przebiegu i efektywnosci szkolenia,

2) prawo uczesthictwa w zakonczeniu kursu;
| 3) prawo niezwtocznego rozwigzania umowy w razie nienalezytego jej
wykonywania przez Instytucje szkoleniowg, w szczegblnosci w przypadku
przerwania lub zawieszenia szkolenia, prowadzenia zaje¢ niezgodnie
z programem i harmonogramem albo niedopetnienia obowigzkow okreslonych
w § 3 pkt 10 lub w § 5 ust. 1 pkt 2.

§5

1. W przypadku zmiany wykfadowcy, Instytucja szkoleniowa zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia zastepstwa przez osobeg o przygotowaniu i kwalifikacjach nie
nizszych niz osoba zastgpowana;

2) poinformowania Urzedu o zmianie wyktadowcy i uzyskania na te zmiane
pisemnej zgody Urzedu.

2. W przypadku rozwiazania umowy, o ktérym mowa w § 4 pkt 3, instytucja
szkoleniowa zwrdci koszty poniesione przez Urzad, w szczegolnosci koszty
stypendium szkoleniowego.

3. Zmiana czesci programu szkolenia moze nastapi¢ wytgcznie _
za zgoda Urzedu. W takim wypadku Instytucja szkoleniowa zobowigzuje sie
do ponownej kalkulacji i zmiany kosztéw szkolenia na podstawie aneksu
do niniejszej umowy (zmiana ta nie moze prowadzi¢ do wyzszej ceny
za szkolenie oraz do zmniejszenia ilosci godzin).

4. Przerwanie, zawieszenie lub zmiana terminu szkolenia przez Instytucje
szkoleniowa bez zgody Urz¢du spowoduje odstgpienie od umowy przez Urzad
bez konieczno$ci wyznaczania dodatkowego terminu do jego podjecia. W takim
przypadku Urzad naliczy kare umowng w wysokosci 10% naleznosci okreslonegj
w § 2 ust. 2 pkt 1 niniejszej umowy.

5. Jezeli powstata z tytutu przerwanego lub zawieszonego szkolenia szkoda
przekroczy wartos¢ kary umownej Urzad zastrzega mozliwo$¢ dochodzenia
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odpowiedzialnosci odszkodowawczej Instytucji szkoleniowej wobec Urzedu
okreslonej przepisami Kodeksu Cywilnego.

§6

1. Rozliczenie finansowe pomiedzy stronami nastgpi po zakonczeniu szkolenia -
na zasadzie sfinansowania kosztéw szkolenia, o ktérych mowa
w § 2 ust. 2 w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Urzad fakfury
zawierajgcej nastepujace dane:

NABYWCA: Powiatowy Urzad Pracy w Bialymstoku
15-365 Bialystok, ul. Pogodna 631
NIP 966-059-06-10
termin ptatnosci — zgodnie z umowa,
wraz ze specyfikacjg poniesionych kosztéw oraz dokumentami wymaganymi
przez Urzad, potwierdzajacymi wykonanie obowiazkéw wymienionych w § 3.

2. Przekazanie naleznosci finansowych za przeprowadzone szkolenie nastgpi
na konto Instytucji szkoleniowej na rachunek bankowy wskazany w fakturze,
o ktérej mowa w ust.1 z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku przerwania szkolenia przez uczestnika kursu, sfinansowaniu bedg
podlegaly koszty poniesione przez Instytucje szkoleniowg do ostatniego dnia
obecnosci na zajeciach, potwierdzonej podpisem uczestnika na liscie obecnosci,
o ktdrej mowa § 3 pkt 7 lit. a.

4. Termin, o ktérym mowa w ust. 1 biegnie od daty dostarczenia Urzedowi przez
Instytucje szkoleniowa prawidtowo sporzadzonej faktury oraz prawidtowo
sporzadzonych wszystkich dokumentéw potwierdzajacych wykonanie
obowigzkdéw wymienionych w § 3.

§7
Kwestie zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych uczestnika szkolenia,
wynikajace z realizacji niniejszej umowy zostajg uregulowane w odregbnej Umowie
powierzenia przetwarzania danych oscbowych.

§8
1. Instytucja szkoleniowa zobowigzuje sie do:

a) przechowywania przez okres dziesieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktorym
dokonana zostanie ostatnia ptatno$¢ przez Urzad, wszystkich oryginalnych
dokumentéw potwierdzajacych realizacje szkolenia, o ktérym mowa w § 1
ust. 1,

b) informowania na pi$mie o migjscu ich przechowywania i kazdej zmianie
miejsca ich przechowywania w okresie, o ktérym mowa w ust. 1 lit. a.

2. Urzad zastrzega sobie prawo wglgdu do dokumentow zwigzanych z realizacja
szkolenia, w tym dokumentéw finansowych zwiazanych ze szkoleniem.
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§9

1. Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania do dnia koficowego rozliczenia sie

Stron.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

§ 10

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy

Kodeksu Cywilnego.

2. Wszelkie spory powstate w wyniku realizacji umowy Strony zobowigzujg sie
rozwigzywaé polubownie, a w sytuacji gdy nie bedzie to mozliwe, Strony
poddadzg spér rozpoznaniu przez sad wtasciwy migjscowo dla siedziby Urzedu.

§ 11

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym

dla kazdej ze stron.

Instytucja szkoleniowa



